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યનુિટ-1
ચેપ્ટર:  1.  કંપિી  સેકે્રટરી

ચેપ્ટર:  2.કંપિી અિે કંપિી િા પ્રકાર  



યનુિટ-1

ચેપ્ટર 1. કંપિી સેકે્રટરી

1. પ્રકાર ..........
2. સેકે્રટરીિાં ગણુ અિે લાયકાત 

3. કંપિીધારા પ્રમાણે સેકે્રટરીિી લાયકાત 



અ. સેકે્રટરીિા ગણુ  

1. પ્રનતભાશાળી વ્યક્તતત્વ 
2. બદુ્ધિ- પ્રનતભા
3. ચારરત્ર્ય- પ્રમાણણતતા
4. તદુંરસ્ત શરીર 
5. કુિેહ અિે ચપળતા 
6. નિણણય શક્તત 
7. ઉત્સાહ અિે વફાદારી
8. આત્મનવશ્વાસ 
9. દીર્ણદ્રષ્ટટ 
10. િેતાગીરી 

બ. લાયકાત  

1. ઉચ્ચ કેળવણી 
2. ઓરફસ વ્યવસ્થાનુ ંજ્ઞાિ
3. ધધંા અંગેનુ ંટેકનિકલ જ્ઞાિ 
4. વેપારી કાયદાઓનુ ંજ્ઞાિ
5. રહસાબી કાયણન ુ ંજ્ઞાિ 
6. સભા સચંાલિ અંગેનુ ંજ્ઞાિ
7. પત્રવ્યવહાર અિે ભાષાકીય જ્ઞાિ 
8. રાજકીય તથા આનથિક પ્રવાહનુ ં

જ્ઞાિ 
9. ક મ્પપ્યટુર ટેકિ લ જીનું જ્ઞાિ 
10. જિસપંકણ  જ્ઞાિ 



માન્ય યનુિવનસિટીિી કાયદા શાખાિી પદવી ધરાવતી વ્યક્તત.

1. માન્ય યનુિવનસિટીિ વાણણજ્યિ અનસુ્િાતક. 

2. ઇષ્ન્િયિ લ ઇન્સન્સ્ટટયટુિ કંપિી લ િી રિપ્લ માં હ લ્િર. 

3. ઇન્સન્સ્ટટયટુ ઓફ મેિેજમેન્ટિ અનસુ્િાતક
4. ક ઇપણ યનુિવનસિટીિા મેિેજમેન્ટ સાયન્સિી સ્િાતક પદવી અથવા

રિપ્લ માં હ લ્િર. 

5. મેિેજમેન્ટ સાયન્સિ રિપ્લ માં ધરાવતી વ્યક્તત. 

6. ઇન્સ્ટીટયટુ ઓફ ચાટણિણ એકાઉન્ટન્ટ ઓફ ઇષ્ન્િયાિ સભ્ય. 

7. ઇન્સ્ટીટયટુ ઓફ કંપિી સેકે્રટરીઝ ઓફ ઇષ્ન્િયાિ સભ્ય. 

8. ઇન્સ્ટીટયટુ ઓફ ક રમ એન્િ વકણસ એકાઉન્ટ ઓફ ઇષ્ન્િયાિ સભ્ય. 

9. ઇન્સ્ટીટયટુ ઓફ કંપિી સેકે્રટરીઝ ઓફ ઇષ્ન્િયાિી ઇન્ટરમીિીયેટ પરીક્ષા
પાસ કરી હ ય. 

10. એસ શીયેટ સેકે્રટરી એન્િ મેિેજમેન્ટ ક લકત્તાિ સભ્ય. 




